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火炬统计调查系统

目录 
CONTENTS

 注  意  事  项



进入系统——“我要办理”

火炬年报、发展情况表



2年不报取消高企资格



进入系统——左侧功能栏



3月25日前提交

左侧功能栏——企业年报——截止时间



数据管理——填报、说明、提交与打印

带水印

日志：查看打回原因

查看错误与警告、写说明

点击“填报”进入数据填写界面



第1步——

指标解释 无法修改 上年数据

基础信息
不要轻易修改

上年数据



第2步——

手动填写，
不必重复填报



第3步—— 主要经济指标上下浮
动30%以上需在提交
页面进行说明。



第4步——



第5步——



第6步——

详见动画演示



第6步——

       如果项目数量过多，可以使用“批量增加”功能。

         注意：导入的Excel里不能有空格和换行。



第7步——

原：
科技活动



第8步——

发明专利
实用新型专利
外观设计专利

专利号：ZL（专利首字母）+申请号

申请号：申请年号（4位）+专利申请种类（1位）+申请序号+计算机校验位

申请种类：“1”为发明；“2”为实用新型；“3”为外观设计；
“8”为PCT发明专利申请；“9”为PCT实用新型专利申请



录入完成后，点击“保存”按钮   点击“检查”按

钮，会出现审核的相关错误和警告。

保存、检查与搜索数据
养成随时保存数据的习惯

巧用Ctrl+F搜索指标位置  
※区分大小写



检查校验——修改错误

错误：以上这种不满足平衡关系的错误，需要在报表中修改相关数据。

点击“修改”按钮，
可直接进行修改数据。



检查校验——修改或者说明警告提示内容
警告：请检查数据，将数据调整为满足平衡关系或者填写具体说明。

点击“填写”按钮，
可直接填写说明。

数据已核实
无误×
真实情况×
确实如此×



数据提交——提交时填写变化较大说明



数据提交——变化较大情况说明

填写重要数据变化较
大说明，存到日志里

①主要经济数据、知识产

权数据变化超过30%

②其它需要进行说明解释
的情况。



数据提交——变化较大情况说明



数据打回——查看原因并修改

不仅打回原因说明，
所有操作均可见。

②

① 修改一处也要重新校验，看
有否产生新的错误或警告。

注意管理员反馈的修改信息，一次
性修改完全。

切忌不修改就再次提交。



打印——*营业收入2亿元以上企业寄送纸质报表和错警因说明

    数据通过省审后，可
通过网页的打印功能打
印数据报表。报送要求：

   ①带水印

   ②签字

   ③盖章

   ④无需装订

  
自行保留PDF文件。



审
核
流
程
图
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火炬统计调查信息系统

目录 
CONTENTS

 几点注意事项



纸质表填写
初稿

3月25日前
录入数据，
校验数据，
提交完毕

4月3日前区
级管理员审
核数据完毕

仅营业收入2亿元以上
企业提交
通过市级审核后即可
打印一份带水印的报表
签字盖章上交

时间要求及步骤

区审提交填报 市审、省审



快速通过审核的技巧

① （QB20）
      一定要核实后填报。

②“错误” 一定要改正，“警告” 也要尽力改正。

       警告过多说明填报存在指标理解问题。



③对照错误/警告提示的代码和公式进行修正数据。

④在线填报时，没有的内容或数据就不填写，自动为0，不要写  “无”  “/”  ”—”  等
表示没有的符号或汉字。

⑤填报数据过程中，输入的所有数字必须是半角字符（也就是在英文输入法状态下输
入的数字）。

⑥单位是千元，关注系统提示的与上年数据比对情况。

⑦数据填报过程中，随时点击               进行数据保存。

   数据校验完成后，一定回到登陆之初的页面，点击“提交”按钮。提交后不能修改。

   若需修改要联系区管理员打回。

快速通过审核的技巧



填表说明



填表说明



填表说明



填表说明


