附件3
登记须知

1、 技术转移机构
（1） 登记条件须知
1.技术转移机构含义：《办法》中规定技术转移机构为实现和加速技术转移、科技成果转化提供各类服务的法人或非法人组织，以及其内设机构。
2.技术转移机构主要业务范围:
（1） 对技术信息的搜集、筛选、分析、加工。
（2） 技术转让与技术代理。
（3） 技术集成与二次开发。
（4） 提供小试、中试、工程化、概念验证、技术标准、测试分析。
（5） 提供技术咨询、技术评估、技术培训、技术产权交易、知识产权运营、技术招标代理、技术投融资、技术孵化等服务。
（6） 提供技术交易信息服务平台、网络等。
（7） 促进国际技术转移合作，积极开展国际间技术转移活动。
（8） 其他有关促进技术转移和科技成果转化的活动。
3.登记的技术转移机构应具备的条件：
（1）在北京市行政区域内从事技术转移和科技成果转化工作。
（2）有固定的经营场所，具有满足经营要求的办公设备和条件。
（3）有专职从事技术转移和科技成果转化的人员。
（4）有从事技术转移服务的规章制度和服务规范。
（5）满足业务范围的要求。
（二）登记流程须知
1.技术转移机构请登录系统窗口，如实填报登记信息，技术转移机构申请登记时，一并提交本单位符合条件的技术经理人信息，至少登记1人，确认信息填报无误后，在系统内进行提交，方可完成所有登记填报。
2.北京技术市场管理办公室（以下简称市场办）对技术转移机构登记信息及填报的经理人信息进行形式审核，不符合条件的，市场办将说明情况，予以退回，退回修改三次后，仍不符合条件，视为不予登记。符合条件的，予以初审通过，请及时关注填报状态，下载表格，并盖章上传（形式以系统提示为准，一般要求PDF格式）。北京市科委、中关村管委会进行复审，审核通过的，予以登记，进入技术转移机构库。
3.在技术转移机构库的技术转移机构发生与登记条件有关的重大变化，应3个月内在系统中提交信息变更申请和相关证明材料。
4.登记期限内，请及时关注申报状态，完成补正、打印、盖章上传等程序。
5.请如实填报，一经发现数据存在不真实的情况，将予以清退。完成登记后立即填报上一年度业务信息，连续两年不填写将被清退。
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二、技术经理人
（一）登记条件须知
1.技术经理人含义：《办法》中规定技术经理人为从事技术转移和科技成果转化服务的专业人员。
2.申请登记的技术经理人应具备的条件：
（1）在北京市行政区域内从事技术转移和科技成果转化工作。
（2）具有1年及以上技术转移和科技成果转化工作经历。
（3）具有中级及以上专业技术职称，具备相应的能力要求和知识要求，具备从事技术转移和科技成果转化的专业服务能力。
（4）参与或促成1项及以上技术转移或成果转化。
3.特殊注意事项：
按照“技术经理人由所在单位申请登记，所在单位未申请登记或不符合登记条件的也可以由技术经理人直接申请登记”，如技术经理人有所在的技术转移机构，且机构进行了登记，则个人不得再以个人身份登记。
（二）登记流程须知
此部分为以个人身份登记的经理人的登记流程。
1.个人注册账号，如实填报信息。
2.市场办对技术经理人（个人身份登记的）登记信息进行形式审核，不符合条件的，市场办将说明情况，予以退回，退回修改三次后，仍不符合条件，视为不予登记。符合条件的，予以初审通过，请各技术经理人及时关注初审状态，按要求下载相关表格，手写签字并在系统上传。北京市科委、中关村管委会将进行复审，审核通过的，予以登记，进入技术经理人库。
3.在技术经理人库的技术经理人发生与登记条件有关的重大变化，应3个月内在系统中提交信息变更申请和相关证明材料。
4.登记期限内，请及时关注申报状态，如登记信息有变动、调整，请及时完成相关信息的补正、打印、上传等流程。
5.请如实填报，一经发现数据存在不真实的情况，将予以清退。完成登记后立即填报上一年度业务信息，连续两年不填写将被清退。
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