附件1

云南省外国人来华工作“一件事”办事指南

（试行）
一、基本信息

（一）事项名称

外国人来华工作“一件事”

（二）服务对象

拟到云南省境内工作的外国人和其所在的用人单位
（三）联合办理事项
1.外国人来华工作许可签发/变更/延期

2.外国人来华工作电子社保卡注册申领

3.外国人来华工作社会保险登记

4.外国人来华工作职称评审

5.外国人居留证件签发/变更/延期

（四）审批服务层级：省级、州（市）级
（五）办理形式：网上办理、窗口办理

（六）法定办结时限：235个工作日

（七）承诺审批时限：33个工作日（按全事项办理计算）
（八）是否收费：是（外国人居留证件签发/变更/延期）
（九）中介服务事项名称：无

（十）是否需要勘验、组织听证、专家评审、检测：是（外国人来华工作职称评审）

（十一）审批机关是否委托服务机构开展技术性服务：否

（十二）是否实行告知承诺办理：否
（十三）是否实行容缺受理：否

（十四）办理时间：对应实施层级的办理时间(由各地服务窗口填写)

（十五）办理地点

外国人来华工作“一件事”为线上线下结合办理：

线上业务办理入口:云南政务服务网高效办成一件事专区

线下业务办理窗口:各州（市）政务服务中心公安机关出入境服务窗口
二、设定和实施依据

（一）外国人来华工作许可签发/变更/延期

《中华人民共和国出境入境管理法》

《国家外国专家局关于印发外国人来华工作许可服务指南（暂行）的通知》（外专发〔2017〕36号）

《国家外国专家局 人力资源和社会保障部 外交部 公安部关于全面实施外国人来华工作许可制度的通知》（外专发〔2017〕40号）

（二）外国人来华工作电子社保卡注册申领

《人力资源和社会保障部关于做好外国人工作许可证与社会保障卡融合集成工作的通知》（人社部发〔2024〕75号）

《人力资源和社会保障部关于印发“中华人民共和国社会保障卡”管理办法的通知》（人社部发〔2011〕47号）
（三）外国人来华工作社会保险登记

《中华人民共和国社会保险法》

《在中国境内就业的外国人参加社会保险暂行办法》

《人力资源和社会保障部办公厅关于做好在我国境内就业的外国人参加社会保险工作有关问题的通知》（人社厅发〔2011〕113号）

《人力资源和社会保障部关于修改<在中国境内就业的外国人参加社会保险暂行办法>的决定》
（四）外国人来华工作职称评审

《中共中央办公厅 国务院办公厅印发<关于深化职称制度改革的意见>的通知》
（五）外国人居留证件签发/变更/延期

《中华人民共和国外国人入境出境管理条例》
三、办理条件

（一）用人单位提出外国人来华工作“一件事”办理申请，需满足以下条件：
1.依法设立，无严重违法失信记录；聘用外国人从事的岗位应是有特殊需要，国内暂缺适当人员，且不违反国家有关规定的岗位；支付所聘用外国人的工资、薪金不得低于当地最低工资标准；

2.法律法规规定应当由行业主管部门前置审批的，需经过批准。

（二）用人单位为拟聘（录）用外国人员提出申请时，拟聘（录）用外国人员需满足以下条件：
1.应年满18周岁，身体健康，无犯罪记录，境内有确定的用人单位，具有从事其工作所必需的专业技能或相适应的知识水平；

2.所从事的工作符合我国经济社会发展需求，为国内急需紧缺的专业人员；

3.法律法规对外国人来华工作另有规定的，从其规定。

四、注意事项

（一）根据《中华人民共和国外国人入境出境管理条例》有关规定，外国人申请办理工作类居留证件签发/变更/延期，应当提交工作许可等证明材料，本人到用人单位所在地州市公安机关出入境管理机构窗口线下申请办理相关手续。

（二）外国人来华工作许可签发/变更/延期、电子社保卡注册申领、社会保险登记、职称评审等事项全流程通过线上申请办理。

（三）申请办理外国人来华工作许可签发，建议同步选择办理外国人来华工作电子社保卡注册申领。

（四）申请办理外国人来华工作社会保险登记，用人单位需为国有企业、股份制企业、外商投资企业、外国企业驻滇机构、城镇私营企业、非企业法人单位、机关事业单位等，且与被聘（录）用外国人建立了实质的劳动关系。

（五）申请办理外国人来华工作职称评审，须已参加评审委员会评审，并取得职称评审通过确认单。
五、申请材料（根据办理事项对应提交材料）

	序号
	材料名称
	材料类型
	材料形式
	来源渠道
	出具部门
	纸质材料份数
	材料必要性
	涉及事项
	非必要材料涉及情形
	备注

	1
	外国人来华工作一件事申请表
	原件
	线上申请：在线填表
	申请人自备
	
	1
	必要
	全量事项
	
	

	2
	由中国检验检疫机构6个月内出具的境外人员体格检查记录验证证明或健康检查证明书，或经中国检验检疫机构认可的境外卫生医疗机构6个月内出具的体检证明
	原件
	线上申请：电子扫描件
	申请人自备
	
	1
	必要
	①外国人来华工作许可签发
	
	

	
	
	
	线下申请：纸质件
	
	
	
	非必要
	②外国人工作类居留许可签发

③外国人工作类居留许可变更(换发)

⑥外国人工作类居留许可延期
	申请1年以上工作类居留许可时提供
	

	3
	申请人有效护照或国际旅行证件
	原件
	线上申请：电子扫描件
线下申请：纸质件
	申请人自备
	
	1
	必要
	①外国人来华工作许可签发

②外国人工作类居留许可签发

③外国人工作类居留许可变更(换发)

⑥外国人工作类居留许可延期
	
	

	序号
	材料名称
	材料类型
	材料形式
	来源渠道
	出具部门
	纸质材料份数
	材料必要性
	涉及事项
	非必要材料涉及情形
	备注

	4
	申请人有效签证或居留许可
	原件
	线上申请：电子扫描件

线下申请：纸质件
	申请人自备
	
	1
	必要
	①外国人来华工作许可签发

⑤外国人来华工作许可延期
②外国人工作类居留许可签发

③外国人工作类居留许可变更(换发)

⑥外国人工作类居留许可延期
	
	1.外国人来华工作许可境内签发/延期需提供签证或有效居许可；

2.外国人工作类居留许可签发/变更/延期需提供签证。

	5
	聘用合同或任职证明（包括跨国公司派遣函）、劳动合同等劳动关系证明材料
	原件
	线上申请：电子扫描件
	申请人自备
	
	1
	必要
	①外国人来华工作许可签发

⑤外国人来华工作许可延期

⑦外国人来华工作社会保险参保登记
	
	

	6
	申请人6个月内正面免冠照片
	原件
	线上申请：电子扫描件
	申请人自备
	
	1
	必要
	①外国人来华工作许可签发
	
	

	序号
	材料名称
	材料类型
	材料形式
	来源渠道
	出具部门
	纸质材料份数
	材料必要性
	涉及事项
	非必要材料涉及情形
	备注

	7
	符合《出入境证件相片照相指引》标准的照片或《外国人签证数字相片采集回执》
	原件
	线下申请：纸质件
	申请人自备
	
	1
	必要
	②外国人工作类居留许可签发

③外国人工作类居留许可变更(换发)

⑥外国人工作类居留许可延期
	
	

	8
	外国人签证证件申请表
	原件
	线下申请：纸质件
	申请人自备
	
	1
	必要
	②外国人工作类居留许可签发

③外国人工作类居留许可变更(换发)

⑥外国人工作类居留许可延期
	
	外国人到公安部门面签时填写

	9
	工作单位出具的证明函件
	原件
	线下申请：纸质件
	申请人自备
	
	1
	必要
	②外国人工作类居留许可签发

③外国人工作类居留许可变更(换发)
⑥外国人工作类居留许可延期
	
	

	10
	申请变更事项的证明文件、个人信息以及居留事由变更的相关证明材料
	原件
	线上申请：电子扫描件
线下申请：纸质件
	申请人自备
	
	1
	必要
	③外国人工作类居留许可变更(换发)

④外国人来华工作许可变更
	
	

	11
	职称评审通过确认单
	原件
	线上申请：电子扫描件
	政府部门核发
	各职称评审委员会
	1
	必要
	⑧外国人来华工作职称评审
	
	

	序号
	材料名称
	材料类型
	材料形式
	来源渠道
	出具部门
	纸质材料份数
	材料必要性
	涉及事项
	非必要材料涉及情形
	备注

	12
	无犯罪记录证明
	原件
	线上申请：电子扫描件
	申请人自备
	
	1
	非必要
	①外国人来华工作许可签发
	不符合《外国人来华工作分类标准》外国高端人才（A类）条件者提供。符合《外国人来华工作分类标准》外国高端人才（A类）采用承诺制。
	

	13
	工作资历证明
	原件
	线上申请：电子扫描件
	申请人自备
	
	1
	非必要
	①外国人来华工作许可签发
	不符合《外国人来华工作分类标准》外国高端人才（A类）（一）（二）条件者提供。符合《外国人来华工作分类标准》外国高端人才（A类）（一）（二）的，工作资历证明采用承诺制。
	

	14
	最高学位（学历）证书或相关批准文书、职业资格证明
	原件
	线上申请：电子扫描件
	申请人自备
	
	1
	非必要
	①外国人来华工作许可签发
	不符合《外国人来华工作分类标准》外国高端人才（A类）（一）（二）（三）（四）条件者提供。符合《外国人来华工作分类标准》外国高端人才（A类）（一）（二）（三）（四）的，最高学位（学历）证书采用承诺制。
	

	序号
	材料名称
	材料类型
	材料形式
	来源渠道
	出具部门
	纸质材料份数
	材料必要性
	涉及事项
	非必要材料涉及情形
	备注

	15
	随行家属相关证明材料
	原件
	线上申请：电子扫描件
	申请人自备
	
	1
	非必要
	①外国人来华工作许可签发
	外国人有随行家属时提交
	

	16
	外籍华人身份的证明材料
	原件
	线下申请：纸质件
	申请人自备
	
	1
	非必要
	②外国人工作类居留许可签发
	外籍华人提供
	

	17
	单位注册登记证明
	原件
	线下申请：纸质件
	申请人自备
	
	1
	必要
	②外国人工作类居留许可签发
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	非必要
	⑥外国人工作类居留许可延期
	办理外国人工作类居留许可延期时接待单位不变的
	

	18
	符合中国政府有关主管部门确定的外国高层次人才和急需紧缺专门人才条件和要求规定的证明材料
	原件
	线下申请：纸质件
	申请人自备
	
	1
	非必要
	②外国人工作类居留许可签发

⑥外国人工作类居留许可延期
	外国人持其他种类签证入境
	

	19
	外国人来华工作分类标准证明材料
	原件
	线上申请：电子扫描件
	申请人自备
	
	1
	非必要
	①外国人来华工作许可签发

④外国人来华工作许可变更

⑤外国人来华工作许可延期
	申请人应根据外国人来华工作分类标准，提供符合认定条件的相关证明材料。
	


注：本办事指南将根据工作实际适时调整。



